
 
 
 

Wir suchen
 
einen  Mitarbeiter (w/m/d)  
für die WEG-Verwaltung  
in Vollzeit für den Bereich Achern

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:
n	 Betreuung von Wohnungseigentümergemeinschaften
n	 Vorbereitung und Durchführung von  
	 Eigentümerversammlungen
n	 Erstellung und Kontrolle der Hausgeldabrechnungen  
	 und der Wirtschaftspläne
n	 Umsetzung der Eigentümerbeschlüsse
n	 Handwerkerarbeiten terminieren, koordinieren  
	 und überwachen

Sie bringen mit:
n	 Berufsausbildung in der Immobilienwirtschaft
n	 Mehrjährige Berufserfahrung in der WEG-Verwaltung
n	 Kenntnisse im WEG-Recht
n	 Beherrschung der gängigen MS-Office-Programme
	 idealerweise auch Wodis Sigma
n	 Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten
n	 Hohes Maß an Zuverlässigkeit und Engagement
n	 Teamfähigkeit und Freude am Umgang mit Menschen
n	 Durchsetzungsvermögen und Flexibilität

n	 einen modernen, sicheren  
	 Arbeitsplatz in einem  
	 engagierten Team 
n	 eine leistungsgerechte  
	 Vergütung und freiwillige 		
	 Zusatzleistungen

Wir freuen uns auf Ihre  
aussagefähigen Bewerbungs- 
unterlagen mit Angabe  
Ihrer Gehaltsvorstellungen  
und des frühestmöglichen  
Eintrittstermin per E-Mail: 
bewerbung@familienheim-achern.de

Hornisgrindestraße 30, 77855 Achern

Wir bieten

Unsere Baugenossenschaft mit Sitz in Achern ist seit über 70 Jahren 
erfolgreich in der mittelbadischen Region tätig. Wir bewirtschaften 
knapp  2.350 Wohnungen. Modernisierung, Instandhaltung und 
Neubau zählen zu unseren Leistungen.


