Unsere Baugenossenschaft mit Sitz in Achern ist seit iiber 70 Jahren
erfolgreich in der mittelbadischen Region tatig. Wir bewirtschaften
knapp 2.350 Wohnungen. Modernisierung, Instandhaltung und
Neubau zéhlen zu unseren Leistungen.

Wir suchen Wir bieten
«nen MItarbeiter wme I O
.y splaz i
fiir die WEG-Verwaltung - aino leistungsgerechts

in Vollzeit fiir den Bereich Achern Vergiitung und freiwillige
Zusatzleistungen

Das Aufgabengebiet umfasstim Wesentlichen:
= Betreuung von Wohnungseigentiimergemeinschaften
= Vorbereitung und Durchfiihrung von
Eigentiimerversammlungen Ih
rer Gehaltsvorstellungen
= Erstellung und Kontrolle der Hausgeldabrechnungen i e frﬁhestmﬁglich%n
und der Wirtschaftspléne } Eintrittstermin per E-Mail:
= Umsetzung der Eigentiimerbeschliisse bewerbung@familienheim-achern.de
= Handwerkerarbeiten terminieren, koordinieren
und tiberwachen

Wir freuen uns auf lhre
aussagefdahigen Bewerbungs-
unterlagen mit Angabe

Sie bringen mit:

= Berufsausbildung in der Immobilienwirtschaft
Mehrjéhrige Berufserfahrung in der WEG-Verwaltung
Kenntnisse im WEG-Recht

Beherrschung der gédngigen MS-0ffice-Programme
idealerweise auch Wodis Sigma

Selbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten
Hohes Mal} an Zuverldssigkeit und Engagement
Teamféhigkeit und Freude am Umgang mit Menschen
Durchsetzungsvermdgen und Flexibilitdt

BAUGENOSSENSCHAFT
W N FAMILENHEIM
‘ MITTELBADEN eG

HornisgrindestraBe 30, 77855 Achern



