
IHRE AUFGABEN:
» Als verantwortungsvolle/r WEG-Verwalter*in betreuen Sie Eigentümergemeinschaften ganzheitlich. 
   Dabei sind Sie Dreh- und Angelpunkt für alle Anliegen der Eigentümer
» Kaufmännische und technische Betreuung unserer WEG-Immobilien
» Organisation und Durchführung von Beiratssitzungen, Rechnungsprüfungen und Eigentümerversammlungen
» Umsetzung von Beschlüssen 
» Kontrolle von Instandhaltungsmaßnahmen
» Erstellung von Gesamt- und Einzelwirtschaftsplänen
» Mitwirkung bei der Erstellung von Jahresabrechnungen
» Abwicklung von Schriftverkehr und Vertragsangelegenheiten

    IHR PROFIL:
» Abgeschlossene Berufsausbildung als Immobilienkauffrau/-mann, 
eine vergleichbare Ausbildung oder Erfahrung im Immobilienbereich
» Technisches Verständnis
» Kundenorientierung, Teamfähigkeit, eigenverantwortliches Handeln, ausgeprägte Verlässlichkeit
» Führerschein Klasse B

    WIR BIETEN:
» Einen modernen und zukunftssicheren Arbeitsplatz in der Immobilienbranche
» Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten
» Möglichkeiten der gezielten Weiterbildung
» Eine leistungsgerechte Vergütung und betriebliche Altersvorsorge
» 50 % Zuschuss für den öffentlichen Nahverkehr, freie Getränke und Obst sowie verschiedene Betriebsveran-
staltungen und Ausflüge

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. 

Kreisbaugesellschaft Waiblingen mbH
Personal und Organisation
Mayenner Straße 55, 71332 Waiblingen

Wir sind eine moderne kommunale Unternehmensgruppe im Wohnungs- und Immobi-
liensektor. Unsere Geschäftstätigkeit umfasst die Konzeption, Erstellung, Bewirtschaf-
tung und Verwaltung von Immobilien im Rems-Murr-Kreis sowie die Stadtentwicklung 
zusammen mit kommunalen Partnern. 

Zur Verstärkung für unsere Abteilung Wohnen und Vertrieb suchen wir ab sofort einen

WEG-VERWALTER (M/W/D)

www.kreisbaugruppe.de

Die nach Art. 13 DSGVO bei der Datenerhebung zu machenden Informationen finden Sie auf unserer Webseite
www.kreisbaugruppe.de/service/datenschutz. Gerne stellen wir Ihnen auf Anfrage diese Information auch auf dem Postweg zur Verfügung.

Hier bewerben


