
Zur Verstärkung unserer Vermietungsabteilung suchen wir ab sofort eine/n 
 

Sachbearbeiter/in Mietverwaltung (m/w/d) in Vollzeit 
Schwerpunkt Außendienst 
 
Ihre Aufgaben: 
 Durchführung von Wohnungsabnahmen und Wohnungsübergaben 
 Kundenbetreuung vornehmen 
 Instandhaltungsaufträge erteilen 
 Zahlung von Instandhaltungsrechnungen 
 Instandhaltungsplanung 
 Beschwerdemanagement bearbeiten 
 Mietberechnungen 
 Erstellung von Mietverträgen, Kündigungsbearbeitung  
 Mietinteressenten für Wohnungsvergaben verwalten 
 
Das bringen Sie mit / Ihre Qualifikation: 
 Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann-/frau 
 Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position von Vorteil 
 Sicher im Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen 
 Sehr gutes organisatorisches Geschick mit wirtschaftlichem Denken und Handeln 
 Eine teamorientierte, eigenverantwortliche, flexible und selbständige Arbeitsweise 
 Gute verbale und schriftliche Kommunikationsfähigkeiten, Einsatzbereitschaft und Zuverlässigkeit 
 
Unser Angebot: 
 Eine abwechslungsreiche Beschäftigung mit großem Gestaltungsspielraum  
 Eine wertschätzende Unternehmenskultur und ein engagiertes, motiviertes Team 
 Individuelle Mitarbeiterförderung, Unterstützung bei der Erlangung von Zusatzqualifikationen 
 Ein unbefristetes und sicheres Arbeitsverhältnis 
 Betriebliche Altersvorsorge, VWL, Weiterbildungsmöglichkeiten, Jobticket ohne Kostenbeteiligung, JobRad 
 gute Work-Life-Balance 
 familienfreundliche Arbeitszeiten durch flexible Arbeitszeitregelung 
 Wir bieten Ihnen eine interessante und herausfordernde Tätigkeit 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann richten Sie ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben mit Angabe des Gehaltswunschs, Lebenslauf, 
letzte Zeugnisse) an personal@kreisbau.com bis zum 31.03.2024. 
 
Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist für uns selbstverständlich. 
Die Informationspflicht gemäß Artikel 13 DSGVO können Sie auf unserer Homepage einsehen. 
https://kreisbau.com/datenschutz/ 
 
Kreisbaugesellschaft Tübingen mbH               www.kreisbau.com 
Hechinger Straße 22 
72072 Tübingen 

Wir sind ein kommunales Wohnungsunternehmen des 
Landkreises Tübingen mit einem Wohnungsbestand von 
knapp 2.300 eigenen und ca. 500 verwalteten Wohnungen. 


