
Bau Geno Baugenossenschaft Backnang eG
Röntgenstraße 40 · 71522 Backnang
Telefon: 07191 3335 20   
E-Mail: bewerbung@baugeno.de
www.baugeno.de

Zur Verstärkung unseres Teams bieten wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in  
unserer Geschäftsstelle im Bau Geno Haus in Backnang eine Stelle als:

Immobilienverwalter*in für 
Eigentumswohnungen (w/m/d)

Du hast noch Fragen?
Dein Ansprechpartner ist Herr Raphael Althaus, Telefon: 07191 3335 20. Die vertrauliche Behandlung deiner Bewerbung ist für uns selbstverständlich.  
Die Informationspflichten gemäß Art. 13 DSGVO kannst du der Datenschutzerklärung unserer Homepage (www.baugeno.de) entnehmen. 

Die Bau Geno Baugenossenschaft Backnang eG ist seit über  
100 Jahren der größte Anbieter wohnungswirtschaftlicher 
Dienstleistungen in Backnang und dem Backnanger Umland. 
Unser Leistungsspektrum umfasst neben der Verwaltung von 
Wohnimmobilien auch den Neubau von Miet- und Eigentumswoh-
nungen sowie die Immobilienvermittlung. Wir verwalten aktuell 
432 Wohnungen im eigenen Bestand sowie 1.595 Wohnungen 
in Wohnungseigentümergemeinschaften.

Deine Aufgaben: 
··  Eigenständige, kaufmännische und technische Betreuung  
von Wohnungseigentümergemeinschaften nach dem WEG

·· Ansprechpartner für Beiräte, Eigentümer und Eigentümervertreter
··  Selbstständige Organisation, Vorbereitung und Durchführung 
von Wohnungseigentümerversammlungen und Beiratssitzungen

·· Zeitnahe Umsetzung der gefassten Beschlüsse
··  Beauftragung, Steuerung und Überwachung externer  
Dienstleister, Handwerksunternehmen etc.

·· Pflege der Objekt- und Eigentümerstammdaten
·· Durchführung von turnusmäßigen Objektbegehungen

Deine Qualifikation: 
·· Abgeschlossene Berufsausbildung als Immobilienkauffrau/-mann
·· Mehrjährige Berufserfahrung wünschenswert, jedoch keine  
 Voraussetzung 
·· Technisches Interesse sowie gute EDV-Kenntnisse
·· Aufgeschlossenheit, Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit

Deine Chance: 
·· auf einen attraktiven und sicheren Arbeitsplatz! 
·· ein Teil eines eingespielten Teams zu sein!
·· auf mobiles Arbeiten!
·· auf eine angemessene Vergütung!

Du willst ein Teil  
unseres Teams werden? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung – mit Gehalts- 
vorstellung und frühestmöglichen Eintrittstermin an:  
bewerbung@baugeno.de 


