
Die Baugenossenschaft Schwarzwald Baar vermietet rund 1.200 Wohnungen 
 in Donaueschingen, Hüfingen, Bräunlingen und Furtwangen. Dazu gehört 

auch die Erhaltung und Schaffung von bezahlbarem Wohnraum.

Zur Verstärkung unserer Wohnungswirtschaft suchen wir ab sofort eine/n 

Mitarbeiter/in Vermietung
(m/w/d)

Dürrheimer Str. 33 · 78166 Donaueschingen
www.bg-baar.de

Ihre Aufgaben:   
•  Abwicklung von Wohnungskündigungen und Neuvermietungen
• Betreuung des Kunden vom Erstkontakt bis zum Vertragsabschluss
 Angebotserstellung 
• Erstellung von Immobilieninseraten und Exposés
• Koordination und Durchführung von Besichtigungsterminen
• Korrespondenz mit Mietern und Mietinteressenten

Wir suchen Sie mit folgenden Voraussetzungen: 
•  Kaufmännische Ausbildung – idealerweise im Bereich Immobilien
• Mehrjährige Berufserfahrung aus der Wohnungswirtschaft
• Freude am täglichen Umgang mit Mietern und Mietinteressenten
• Sicher im Umgang mit MS-Office-Anwendungen 
• Strukturierte, selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
• Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit

Wir bieten Ihnen: 
• Ein engagiertes und motiviertes Team
• Interessante und abwechslungsreiche Aufgaben  

(Büro und Außendienst)
• Einen modernen Arbeitsplatz
• Attraktive Vergütung nach Tarifvertrag der Wohnungs- und  

Immobilienwirtschaft
•  Gründliche Einarbeitung mit vielen Weiterbildungsmöglichkeiten
• Entwicklungsperspektiven in einer krisensicheren Branche
• Bei Bedarf kann evtl. auch eine Wohnung gestellt werden 

Bitte senden Sie Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen an:
 	 Kontakt: Petra Schmidt
   0771 / 83265-22 (vormittags) 
   bg-bewerbung@bg-baar.de
   www.bg-baar.de/karriere


