
 

Verantwortungsvolle Aufgabe bei einem renommierten 

Wohnungsunternehmen 

Assistenz der Geschäftsführung mit Vertriebsaufgaben 

 

Wir, die Baugenossenschaft Sindelfingen eG sind seit 1919 in der Region einer der großen Anbieter 

von Wohnräumen. Neben der Vermietung von Wohnungen sind wir im Bauträgergeschäft aktiv.  

Ihre Aufgaben: 

- Sie unterstützen unseren Vorstand bei strategischen Zielen 

- Sie assistieren unserem Vorstand bei täglichen operativen Tätigkeiten 

- Sie sind zuständig für die Vertriebsaktivitäten Bauträgergeschäft 

- Sie führen die Vermarktung und den Verkauf von Neubauten durch 

- Sie sind zuständig für die Maklertätigkeit und den Verkauf von Immobilien der 

Genossenschaft  

- Sie betreuen ausgewählte Projektarbeiten 

- Sie koordinieren die Beitragsgestaltung unserer social media Accounts (wie z.B. 

Anzeigenbetreuung für laufende Bau- / Verkaufs- / Vermietungsobjekte) 

- Sie sind verantwortlich für die Koordination / Betreuung unserer Homepage 

Ihr Profil: 

- Sie haben eine abgeschlossene wohnwirtschaftliche oder kaufmännische Berufsausbildung 

und bringen Erfahrungen im Vertrieb von Immobilien und Projektmanagement mit 

- Sie sind gegenüber technischen Abläufen aufgeschlossen  

- Service-, Kunden- und Kostenorientierung sind für Sie selbstverständlich,  

- Engagement, Zuverlässigkeit, Diskretion und kommunikative Fähigkeiten bringen Sie mit 

- Sie arbeiten selbständig, verantwortungsbewusst und lösungsorientiert  

- Sie haben Freude an der Arbeit mit Menschen mit Teamgeist 

- Fremdsprachenkenntnisse wünschenswert 

- Pkw-Führerschein zwingend erforderlich  

Wir bieten Ihnen: 

- Bei uns finden Sie ein angenehmes Arbeitsklima mit freundlichen und hilfsbereiten 

Kollegen/innen 

- Ein vielseitiges Aufgabengebiet mit Eigenverantwortung   

- Kurze Entscheidungswege und eine flache Hierarchie  

- Leistungsgerechte Vergütung nach dem Tarif der Wohnungswirtschaft 

- Sie erwartet ein moderner Arbeitsplatz und ein flexibles Arbeitszeitmodell 

- Zeit und Raum für Ihre persönliche Entfaltung 

- Job Rad 

Sofern wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 

unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an markus.singer@bgsifi.de zu. Bei Rückfragen zu 

der ausgeschriebenen Stelle zögern Sie bitte nicht und nehmen Kontakt zu uns auf. Herr Markus 

Singer, Vorstand, Telefon-Nr. 07031-70 70 26 steht Ihnen gerne zur Verfügung.  
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