
 
 
 
 
 
 

Getreu unserem Motto „Gemeinsam günstiger daheim“ bauen und bewirtschaften wir Wohnungen 
im Landkreis Tuttlingen. Zudem sind wir als Verwalter für fremdes Wohneigentum tätig. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir einen 

 
Verwalter von Eigentümergemeinschaften (m/w/d) 
(Teilzeit oder Vollzeit) 

 
Wir bieten: 

• engagiertes Team und unkomplizierte Entscheidungswege 

• attraktive Vergütung nach dem Tarifvertrag der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft 

• 37 Wochenstunden, 30 Tage Urlaub, 24. und 31. Dezember arbeitsfrei 

• attraktive arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge und Erfolgsprämie 

• flexible Arbeitszeiten mit kurzer Kernzeit und Homeoffice-Zeiten 

• kurzweilige Mischung aus Büroarbeit und Außendienst  

• spannende Tätigkeit mit viel Gestaltungs- und Entfaltungsspielraum in einem agilen, 
zukunftsorientierten Unternehmen 

 
Ihre Aufgabe: 

• laufende Buchhaltung, Wirtschaftsplanung 
und Hausgeldabrechnung 

• Betreuung von Instandhaltungsarbeiten 

• Planung und Durchführung von Eigentü-
merversammlungen sowie Umsetzung der 
gefassten Beschlüsse 

• Beauftragung und Überwachung externer 
Dienstleister und Handwerker 

Sie bringen mit: 

• Ausbildung im Bereich Immobilienwirtschaft 
und erste Berufserfahrung 

• lösungsorientierte Denk- und anpackende 
Arbeitsweise 

• Freude am selbständigen Arbeiten 

• Spaß am täglichen Umgang mit Kundschaft  

• Teamgeist und Engagement 

• Verhandlungssichere Deutschkenntnisse  
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung, der be-
vorzugten Wochenarbeitszeit sowie des möglichen Eintrittstermins per E-Mail an oliver.jauch@bau-
genossenschaft-dbh.de. Für Fragen steht Ihnen Herr Jauch telefonisch unter 07425/939-11 gern zur 
Verfügung. 
 

Baugenossenschaft Donau-Baar-Heuberg eG, Löhrstr. 47, 78647 Trossingen 
www.baugenossenschaft-dbh.de  

 


